Návod na připojení k videokonferenci Zoom v češtině

Tento návod je určený pro méně zkušené uživatele počítače. Pomůže vám krok za krokem připojit se k videokonferenci Zoom, ať už přes webový prohlížeč, nebo pomocí aplikace Zoom.
1. Příprava na konferenci
Možnosti připojení
· Přes webový prohlížeč: Připojení přímo přes webový prohlížeč bez nutnosti instalace aplikace.
· Přes aplikaci Zoom: Stažení a instalace aplikace Zoom pro lepší stabilitu a funkčnost.
2. Připojení přes webový prohlížeč
Krok 1: Otevření odkazu na konferenci
1. Otevřete e-mail, kde je odkaz na videokonferenci.
2. Klikněte na odkaz. Tento odkaz vás přesměruje na webovou stránku Zoom.
Krok 2: Otevření Zoom stránky
3. Na stránce Zoom může být několik oznámení:
· „Launch Meeting“ – Znamená „Spustit schůzku“. Klikněte na tento nápis.
· „If you cannot download or run the application, join from your browser“ – Znamená „Pokud nemůžete aplikaci stáhnout nebo spustit, připojte se přes prohlížeč“. Klikněte na „join from your browser“ (připojit se přes prohlížeč).
Krok 3: Vstup do schůzky
4. Vyplňte své jméno. Poté klikněte na tlačítko „Join“ (připojit se).
Krok 4: Povolení přístupu k mikrofonu a kameře
5. Povolte přístup k vašemu mikrofonu a kameře, když se objeví příslušná výzva v prohlížeči.
3. Připojení přes aplikaci Zoom
Krok 1: Stažení aplikace Zoom
1. Otevřete váš internetový prohlížeč (např. Google Chrome, Firefox).
2. Do adresního řádku napište https://zoom.us/download a stiskněte Enter.
3. Na stránce Zoom klikněte na tlačítko „Download“ (stáhnout) pod „Zoom Client for Meetings“.
Krok 2: Instalace aplikace Zoom
4. Stažený soubor bude mít název „ZoomInstaller.exe“ (pro Windows) nebo „Zoom.pkg“ (pro Mac). Otevřete tento soubor dvojitým kliknutím.
5. Pokud se objeví upozornění, že chcete tento program spustit, klikněte na „Ano“ nebo „Spustit“.
Pro Windows:
· Postupujte podle pokynů na obrazovce a klikněte na „Další“ (Next) a poté na „Dokončit“ (Finish).
Pro Mac:
· Otevře se instalační průvodce, klikněte na „Pokračovat“ (Continue), poté na „Instalovat“ (Install) a nakonec na „Zavřít“ (Close).
Krok 3: Spuštění aplikace Zoom
6. Otevřete aplikaci Zoom. Na ploše nebo v nabídce Start najděte ikonu Zoom a dvojitým kliknutím ji otevřete.
Krok 4: Připojení ke schůzce
7. V aplikaci Zoom klikněte na tlačítko „Join a Meeting“ (připojit se ke schůzce).
8. Zadejte heslo schůzky a vaše jméno. Heslo schůzky najdete v e-mailu s pozvánkou. Klikněte na „Join“ (připojit se).
9. Povolte přístup k mikrofonu a kameře, pokud se zobrazí výzva.
4. Ovládání Zoomu během konference
Možná oznámení a jejich překlad
· „Please wait for the host to start this meeting“ – „Prosím, počkejte, až hostitel zahájí tuto schůzku.“
· „Join with Computer Audio“ – „Připojit se pomocí zvuku počítače“ – Klikněte na toto tlačítko, aby vás ostatní účastníci slyšeli.
· „Mute“ / „Unmute“ – „Ztlumit“ / „Odztlumit“ – Tlačítko pro zapnutí a vypnutí mikrofonu.
· „Start Video“ / „Stop Video“ – „Zapnout video“ / „Vypnout video“ – Tlačítko pro zapnutí a vypnutí kamery.
Základní ovládání
· Zvuk: Klikněte na tlačítko „Unmute“, aby vás ostatní slyšeli. Pokud nechcete být slyšet, klikněte na „Mute“.
· Video: Klikněte na tlačítko „Start Video“, aby vás ostatní viděli. Pokud nechcete být vidět, klikněte na „Stop Video“.
· Chat: Během schůzky můžete použít chat (tlačítko „Chat“) k posílání zpráv ostatním účastníkům.
5. Další tipy
· Technická podpora: Pokud máte jakékoliv technické problémy, obraťte se na organizátora konference na tel. 773871718. 
Tento podrobný návod by měl pomoci méně zkušeným uživatelům snadno se připojit k Zoom konferencím. Pokud máte další dotazy nebo potřebujete podrobnější pomoc, neváhejte se obrátit na organizátora konference.

